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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA KUKLJICA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 400-06/21-01/1
URBROJ: 2198-22-01/1-22-1
Kukljica, 20. listopada 2022. godine

Temeljem ¢lanka 88. stavka 2. Zakona o proratunu (,,Narodne novine® broj: 144/21) te ¢lanka 31.
Statuta Opc¢ina Kukljica (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kukljica® broj: 1/21), Opcinsko vijece
Op¢ine Kukljica na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 20. listopada 2022. godine donosi

POLUGODISNJE IZVRSENJE PLANA PRORACUNA

OPCINE KUKLJICA OD 01.01. DO 30.06.2022. GODINE

Clanak 1.
Ostvarenje sa Plan proracuna 2022. Ostvareno sa
30.06.2021 30.06.2022.
RACUNA PRIHODA I RASHODA 1 2 3
Prihodi poslovanja 2.325.608,38 kn 4.877.000,00 kn 2.019.690,41 kn
Prihodi od prodaje nefinancijske imovine 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn

UKUPNO PRIHODA

2.325.608,38 kn

4.877.000,00 kn

2.019.690,41 kn

Rashodi poslovanja

1.407.584,80 kn

3.827.000,00 kn

1.846.778,87 kn

Rashodi za nabavu nefinancijske imovine

1.999.453,92 kn

1.535.000,00 kn

69.818,75 kn

UKUPNI RASHODI

3.407.038,72 kn

5.362.000,00 kn

1.916.597,62 kn

RAZLIKA VISAK/MANJAK

-1.081.430,34 kn

-485.000,00 kn

103.092,79 kn

RACUNA FINANCIRANJA

Primici od financijske imovine i zaduzivanja 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn
Izdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn
NETO FINANCIRANJE 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn

RASPOLOZIVIH SREDSTAVA IZ
PRETHODNIH GODINA

Ukupan donos viska/manjka iz prethodnih godina

977.625,29 kn

485.000,00 kn

989.697,92 kn

Dio koji ¢e se raspodijeliti/pokriti u razdoblju

977.625,29 kn

485.000,00 kn

989.697,92 kn

VISAK/MANJAK + NETO FINANCIRANJE +
RASPOLOZIVA SREDSTVA 1Z PRETHODNIH
GODINA

-103.805,05 kn

0,00 kn

1.092.790,71 kn

Prihodi i primici i rashodi i izdaci po ekonomskoj funkciji, funkcijskoj, organizacijskoj, programskoj

Clanak 2.

klasifikaciji i po izvorima financiranja utvrduju se u Rac¢unu prihoda i rashoda za period sije¢anj-

lipanj 2022. godine.

Ovo polugodisnje ostvarenje prora¢una Op¢ine Kukljica za period sijecanj — lipanj 2022. godinu stupa

Clanak 3.

na snagu osmog dana od dana objave, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Kukljica“.

www.opcina-kukljica.hr

Predsjednik Op¢inskog vijeca

Op¢ine Kukljica
Ante Martinovi¢, V.r.
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ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA KUKLJICA

— 4.877.000,00 _

2.019.690,41

86,85%
61 |Prihodi od poreza 1.177.826,20 2.210.000,00 1.151.070,05 97,73%  52,08%
611 _vo_.@n i prirez na dohedak 638.458,32 1.370.600,00 629.571,11 M 98,605 45,95%
6111 |Porez i prirez na dohodak od nesamostainog rada 638.498,32 629.571,11 498,60%
613 Porezl na imovinu 538.046,70 790.000,00 518.760,92 96,42% 65,67%
6131 Stalni porezi na nepokretnu imovinu (zemiju, zgrade, kuce | ostalo) 265.332,63 247.951,24 93,45%
6134 Poyremen! porezi na imovinu 272.714,07 270.809,68 49,30%
614 Parezi na robu i usluge 1.281,18 50.000,00 2.738,02 213,71% 5,48%
6142 Porez na promet 1.281,18 2.738,02 213,71%
63 Pomodi iz inozemstva (darovnice) i od subjekata unutar opéeg 5.393,47 401.050,00 148.250,00 . 2748,69% 36,97%
633 Pomeodi iz proratuna 5.393,47 301.050,00 0,00 0,00% 0,00%
6331 Tekude pomodi 2 proracuna 5.393,47 0,00 0,00%
6332 Kapitalne pomedi iz proracuna 0,00 0,00
638 _voBoQ temeljem prijenosa EU sredstava 0,00 100.000,00 148.250,00 148,25%
6382 |Kaptalne pomodi temeliem prijenosa EU sredstava 0,00 148.250,00
64 _1-._-0.- od imovine 419.347,07 1.306.740,00 446.677,80 | 106,52% 34,18%
641 |Pribodi od financijske imovine 7,80 2.730,00 3,08 39,62% | 0,11%
6413 |Kamate na orodena sredstva i depozite po videnju 6,50 3,09 47,54%
6414 |Prihodi od zateznih kamata 0,00 0,00 _
Str.1 Informaticka obrads:
TR Municipal Soft
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Prihodi od pozitivnih telajnih razlika i razlika zbog

primjene valutne klauzule 0,00
642 ~|Prihodi od nefinandijske imovine 419.339,27 1.304.010,00 446.674,71 34,25%
6421 Naknade za koncesije 42.675,42 69.237,62|  162,24%
6422 Prihodi od zakupa | znajmijivanja imaovine 362.276,81 363.867,08|  100,44%
6423 Naknada za kortenje nefinancijske imovine 14.387,04 13.515,08 93,94%
6429 Ostall prihod| od nefinandjske imaovine 0,00 54,93
65 Prihodi od upravnih | administrativnih pristojbi, pristojbi po 723.041,62 | 959.200,00 273.642,55  37,85% | 28,53%
posebnim propisima | naknada
851 Upravne | administrativne pristojbe 5.001,61 $5.200,00 1.848,63 36,96% 2,84%
6512 panijske, gradske i opéinske pristojbe i naknade 120,00 27,62 23,02%
6514 Ostale pristojbe | naknade 4.881,61 1.821,01 37,30%
652 Prihodi po posebnim propisima 5.185,91 104.000,00 1.022,69 11,13% 0,98%
6522 Pribodi vodnog gospodarstva 1.685,91 1.022,69 60,66%
6526 Ostali nespomenuti prihodi 7.500,00 0,00 0,00%
653 Komunzini doprinosi | naknade 708.854,10 790.000,00 270.771,23 38,20% 34,27%
6531 |Komunzlni doprinosi 449.895,90 4.696,70 1,09%
6532 [Komunaine naknade 758,958,20 266.074,53|  102,75%
68 |Kazne, upravne mjere i ostali prihodi 0,02 10,00 50,013## 44884 500,10%
683 Ostali prihodi 0,02 10,00 50,01 250050,00% | 500,10%
6831 Ostali prihodi 0,02 50,01 | 250050,00%

www.opcina-kukljica.hr
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3.827.000,00

31 Rashod| za zaposlene 369.397,12 1.093.000,00 381.511,42 103,28%  34,90%

311 Place (Bruto) 306.792,32 915.000,00 317.99356,  103,65% 34,75%
3111 Place za redavan rad 306.792,32 317.993,56  103,65%

312 Ostali rashodi za zaposiene 11.984,00 53.000,00 11.024,07 91,99% 20,80%
3121 Ostali rashodi za zaposiene 11.984,00 11.024,07 91,99%

313 Doprinesi na place 50.620,80 125.000,00 52.493,79 103,70% 42,00%
3132 Doprinosi za obvezno zdravstveno osiguranje 50.620,80 52,493,79 103,70%

32 Materijalni rashodi 742.137,68 1.769.440,00 799.235,77 | 107,69%  45,17%

321 |Naknade trogkova zaposienima 7.875,84 33.300,00 10.536,62 133,78% 31,64%
3211 SluZbena putovanja 5.725,84 7.049,12 123,11%
3212 Naknade za prijevoz, za rad na terenu | odvojent Zivot 0,00 0,00
3213 Struéno usavriavanje zaposienika 2.150,00 3.487,50 162,21%

322 Rashodi za materijal i energiju 131.297,96 356.720,00 240,133,89 182,89% 67,32%
3221 Uredski materijal | ostali materijalni rashodi 20.317,02 22.394,64 110,23%
3222 Materijal i sirovine 5.277,44 5.125,59 97,12%
3223 Energija 99.343,72 205.580,17 207,94%
3224 Mat. | dijelovi za tekuce i investicljsko odriavanje 4.721,03 1.753,14 37,13%
3225 Sitni inventar | auto gume 1.638,75 4.280,35 261,205

323 Rashodi za usluge 585.796,55 1.317.920,00 511.593,07 87,18% 36,82%

str.1 Informaticka obrada:
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20.123,56 |

Usluge telefona, poste i prijevoza 20.159,03
3232 Usluge tekuéeg | investicijskog odrZavanja 408.148,00 298.708,74 73,1%%
3233 Usluge promidzbe | informiranja 12.121,76 28.849,00 237,95%
3234 Komunalne usiuge 48.001,29 53.654,80 111,78%
3235 Zakupnine | najamnine 3.069,41 3.417,90 111,35%
3236 Zdravstvene i veterinarske usluge 1.143,75 1.587,50 138,80%
3237 Intelektuaine i osobne usluge 51.681,58 61.188,04 118,39%
3238 Racunalne usluge 35.993,24 37.629,49 104,55%
3239 Ostale usluge 6.513,56 6.398,57 98,23%
324 Naknade troskova osobama lzvan radnog odnosa 632,29 0,00 0,00 0,005
3241 Naknade troskova osobama izvan radnog odnosa 632,29 0,00 0,005
329 Ostali nespomenuti rashodi posiovanja 15.535,04 61.500,00 36.972,19 237,9%% 60,12%
3291 Naknade za rad predstavnickih i zvrinih tijela, povierenstava | slicno 6.345,47 0,00 0,00%
3293 Reprezentacija 5.306,33 9.964,36 187,78%
3294 Clanaring 2.695,74 5.411,48 2010,74%
3295 |Pristojbe i naknade 1.187,50 21.596,35|  1B18,64%
34 Financijski rashodi 6.428,59 13.310,00 5.249,68 81,66% 39,44%
343 Ostali financijski rashodi 6.428,59 13.310,00 5.249,68 81,66% 39,44%
3431 Bankarske usluge i usiuge platnog prometa 4.920,60 4.186,74 65,09%
3432 Negativne tecajne razlike i razlike zbog primjene valutne klauzule 0,00 0,00
3433 Zatezne kamate 1.507,99 1.062,94 70,49%
36 Pomodi dane u inozemstvo | unutar opée driave 28.544,06 0,00 0,00 0,00%
363 |Pomoéi unutar opéeg proratuna 28.544,06 0,00 0,00 0,00%
3632 |Kapitalne pomodi unutar opéeqg proracuna 28.544,06 0,00 0,00%
37 zo__,....lr....n gradanima i kuéanstvima na temelju osiguranja i druge 59.500,00 289.050,00 79.000,00  132,77% | 27,33%
| |
372 (Ostale naknade gradanima i kucanstvima [z proratuna 59.500,00 289.050,00 | 79.000,00 132,77% 27,33%
2 Informaticka obeada:
EIL-2xvon Municipal Soft
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59.500,00 75.000,00 132,77%
38 Ostali rashodi 201.577,35 662.200,00 581.782,00 288,61% | 87,86%
381 Tekuce donadije 111.577,35 242.200,00 114.875,00 102,96% 47,43%
3811 Tekuce donadije u novcu 111.577,35 114.875,00 102,96%
386 Kapitaine pomodi 50.000,00 420.000,00 466.907,00 518,79% 111,17%
3861 Kapitalne pomodi kreditnim | ostalim financijskim institucijama te trgovaddim $0.000,00 466.907,00 518,79%
drustvima u javnom sektoru
4 |Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 1,999.453,92 1.535.000,00 69.818,75 3,49% 4,55%
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 1.999.453,92 1.535.000,00 69.818,75 3,49% 4,55%
421 Gradevinski objekti 1.807.604,89 1,125.000,00 0,00 0,00% 0,00%
4213 Ceste, Zeljeznice i ostali prometni objekti 868.623,65 0,00 0,00%
4214 Ostall gradevinskl objekti 938.981,24 0,00 0,00%
422 Postrojenja | cprema 191.849,03 25.000,00 12.786,25 6,66% 51,15%
4221 Uredska oprema | namjedta| 0,00 7.681,25
4222 Komunikadjska oprema 183.861,53 0,00 0,00%
4223 Oprema za odrZavanje | zadtitu 0,00 5.105,00
4227 Uredajl, strojevi | oprema za ostale namjene 7.987,50 0,00 0,009
426 Nematerijaina proizvedena imavina 0,00 385.000,00 57.032,50 14,81%
4262 Ulaganja u racunalne programe 0,00 4.032,50
4263 Umjetnicka, literarna | znanstvena djela 0,00 16.750,00
4264 Ostala nematerijaina prolzvedena imovina 0,00 36.250,00

MEIL-2iswan

Informaticka obrada:
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA

1 Opéiprihodi i primid

. la7nrsAl]

. 97,73%

~ 11 Opd prihodi | primici

1.177.829,41

u.~5.3o.e.o_

1.151,094,79

97,73%

3 Viastiti prihos

=T

419.463,88]

1.297.940,00

446.676,26

106,49%

419.463,88

n.uou.fs..,x._

446.676,26

106,49%

il

273.669,86

710.540,01

271.848,85

38,26%

42 Ostali prihodi po posebnim propisima

12.381,61

1821,01

14,71%

3 = o
LY REEEAN Y 4

5.393,47

148,250,00

Informaticka obrada:
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REPUBLIKA HRVATSKA

ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA
1 Opdi prihodi i prim : 5 - _ 1.363.966,57  2437.970,82 110098173  80,72%) 45,16%
11 O_-m _Is.e& _ !._QE 1.363.966,57 2.437.970,82 1.100.981,73 80,72% am.uai..
v T 2 046,90,  1.554.579,18 521.897,1: 89,67%  33,56%
ma».oo@oa 1.554,979,18 521.897, »uw 89,67% 33,56%
u §q&9~o 808.000,00 Now.wnmﬁ&., 27,08% 36,35%
0,00 160.000,00 o.oo__ 0,00%
~ 113.508,36  401.050,00 10,00 0,00% 0,00%
113.508,36 401.050 ee_ 0,00 0,00% 0,00%

| 26277261 - 0,00/ 0,00  0,00%
~o~.vu~.0n

.262.01 :L

www.opcina-kukljica.hr
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OPCINA KUKLJICA

01 Opée javne usluge E T 849.692,05

"~ 2.187.950,00 77976448 SLTT%  35.64%

010 Opce javne usluge 758,39 0,00 1.040,79 137,24%
011 uonﬁws.u | zakonodavna tijela, financijski i fiskalni poskovi, vanjski 15.745,41 52.200,00 8,251,80 52,41% 15,81%
013 Opce usluge 425.094,22 1.215.750,00 474.,999,97 111,74% 39,07%
016 Opce javne usiuge koje nisu drugdfe svrstane 408.094,03 920.000,00 295.471,88 72,40% 32,12%
02 Obrana 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
022 Civiina cbrana 0,00 2.000,00 0,00 0,00%
03 Javni red i sigumost 34.000,00 46.000,00 45.000,00 132,35% 97,83%
032 Usluge protupoZame zastite 34,000,00 46.000,00 45.000,00  132,35% 97,83%
04 Ekonomski poslovi 1.248.407,96 1.454.000,00 739.588,35 69,24% 50,87%
041 Opdi ekonomski, trgovadki i posiovi vezani uz rad 0,00 10.000,00 7.681,25 76,81%
043 Gorivo | energlja 99.343,72 245.000,00 206,580,17  207,94% 84,32%
044 Rudarstvo, prolzvodnja i gradevinarstvo 90.000,00 780.000,00 511.077,00 567,86% 65,52%
045 Promet 868.623,65 365.000,00 0,00 0,00% 0,00%
046 Komunikacije 190.440,59 54.000,00 14.245,93 7,48% 26,39%
05 Zastita okolisa 56.447,54 48.000,00 7.846,65 14,15% 16,35%
051 Gospodarenje otpadom 38.135,04 10.000,00 1.221,65 3,20% 12,22%
053 Smanjenje zagadivanja 10.000,00 10.000,00 0,00 0,00% 0,00%
056 Paslovi i usliage zastite okoliSa koji nisu drugdie svrstani 7.312,50 28.000,00 6.625,00 90,60% 23,66%
Str.1 Informaticka obrada:
L Municipal Soft
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06 co.cco unaprjedenja agoi:f,_mw_lr

063 Opskrba vodom

44.794,51

233,38% 99,54%

064 Ulicna rasvieta 90.775,00 385.000,00 0,00 0,00% 0,00%
065 IstraZivanje | razvoj stanovanja i komunainih pogodnosti 848,206,24 375.000,00 0,00 0,00% 0,00%

07 Zdravstvo 0,00 22,000,00 13.273,00 60,33%
076 Poslovi i usluge zdravstva koji nisu drugd]e svrstani 0,00 22.000,00 13.273,00 60,33%

08 Rokreacija, kultura i religija 83.404,76 183.000,00 81.778,00 §8,05% 44,69%
081 SluZbe rekreacije | sporta 5.831,00 16.000,00 3.102,00 53,20% 19,39%
082 ShuZbe kulture 0,00 96.000,00 0,00 0,00%
083 Slutbe emitiranja i izdavanja 10.948,76 18.000,00 27.676,00  252,78% 153,76%
084 Rellgijske i druge sluzbe zajednice 66.625,00 50.000,00 50.000,00 75,05% 100,00%
086 Rashodi za rekreaciju, kulturu i refigiju koji nisu drugdje svrstani 0,00 3.000,00 1.000,00 33,33%

09 Obrazovanje 156.411,17 423.000,00 169.552,67 108,40% 40,08%
091 Predskolsko i osnovno obrazovanje 115.911,17 320.000,00 123.052,67  106,16% 38,45%
095 Obrazovanje koje se ne maZe definirati po stupnju 40.500,00 103.000,00 46.500,00  114,81% 45,15%

10 Socijalna zastita 21.500,00 191.050,00 35.000,00 162,79% 18,32%
104 Obitelj | djeca 20.000,00 45.000,00 35.000,00  175,00% 77,78%

107 Sedijalna pomoc stanovnidtvu koje nije cbuhvaceno redovnim

1.500,00

0,00

0,00% 0,00%

ptF LA

Informaticka obrada;
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA

' POLUGODISNJE IZVRSENJE PLANA PRORACUNA OPCINE KUKLJICA ZA 2022.GODINU
POSEBNI DIO PREMA ORGANIZACIISKOJ KLASIFIKACLI [T-10]

Opis

2

GLAVA 082_ JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

|
m

Plan 2022

3

m
i
i

2.820.750,00 |

Ostvarenje 2022

q

1.105.921,15

Indeks
4/3

39,21%

GLAVA 00302 VATROGASTVO I CIVILNA ZASTITA 48.000,00 45.000,00 93,75%
GLAVA 88w KOMUNALNA INFRASTRUKTURA 1.645.000,00 494.327,00 | 30,05%
GLAVA 884 JAVNE USTANOVE PREDSKOLSKOG I OSNOVNOG ODGOJA I OBRAZOVANJA 320.000,00 114.222,67 | 35,69%
GLAVA ..88_ PROGRAMSKA DIELATNOST KULTURE 146.000,00 50.000,00  34,25%
GLAVA ..88__ PROGRAMSKA DIELATNOST SPORTA | 16.000,00 3.102,00 | 19,39%
GLAVA 00307 PROGRAMSKA DIELATNOST SOCIJALNE SKRBI “ 314.050,00 95.773,00 30,50%

I

Str.1

pll)

Informatidia obrada:
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Stranica 14 -— Broj 7

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA

L

R Ostall nespomenuti rashodi posiovania | 500

predstavnitkin | izvrsnh tijela, povierenstava i skno 4 ,00 |
3291 Naknade za aa jela | 720,00 | 0,00 | 0,00%
381 Tekude donadje 1 0,00 |

| Tekude donacije U novcu

www.opcina-kukljica.hr
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Stranica 15 -— Broj 7

ot b SRR AT T 220

Place (Bruto) . 71500000 | 4571323 | M3%
3111 Place za redovan rad | 245.713,23 |
312 Ostali rashodi za zaposiene 37.000,00 11.024,07 29,79%
3121 Ostali rashodi 7a zaposione 11.024,07
313 | Doprinasi na piace 95,000,00 40.542,66 42,68%
3132 Doprinosi za obvezno 2dravstveno osigquranje 40.542,66
321 Naknade trofkova zaposienima 33.000,00 10.448,62 31,66%
3211 Sluzbena putovanja 6.961,12
3212 Naknade 2a prijevoz, za rad na terenu | odvojeni Zivot f 0,00
3213 Struéno usavriavanje zaposteniica b 3.487,50
322 Rashod za materijal i energiju 315.540,00 | 228.926,20 72,55%
3221 Uredski materijal | ostaki materijaini rashodi 19.101,64 |
3223 Energlja 206.580,17
3224 Mat. | dijelovi za tekude | investiclisko odrzavanje 1.753,14
3225 Sitnl inventas i auto qume 1.491,25
323 Rastiod za usluge 1.287.700,00 493.515,89 38,33%
3231 Usluge tefefone, podte i prijevoza 20.159,03
3232 Usiuge tekuceg | investicijskog odrzavania 293.718,74
3233 Usluge promidZbe 1 informiranja 27.676,00
3234 Kornunaine ushige 52.641,16 |
3235 | Zakupnine i najamnine _ 3417,90
Str.2 Informatitka obrada:
1PPIL MunicipalSoft
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3237 51.875,00
3238 Racunaine usiuge 37.629,40
3239 Ostale Usiuge 6.398,57
329 Ostali nespomenuti rashodt posiovanja 16.506,00 28.720,39 174,06%
3293 Reprezentacija 1712,56
3294/ | Clanarine 5.411 48
3295 | Pristojbe | naknage 21,596,35
343] | Ostal finandjskl rashod 11.010,00) 4,631,34 42,06%
3431 Bankarske usluge | usluge platnog prometa 3568,40 |
3432 Negativie tetajne razike | razlike 7bog primjene valitng Kauzue 0,00
3433 | Zatezne kamale 1.062,94
426 Nematerijaina proizvedena imovina 260.000,00 | 16.750,00 6,44%
4263, | Umjetnicka, literama | znanstvena djela 16.750,00
Akt. A300102 TEKUCT PROJEKT - NABAVA DUGOTRAINE IMOVINE 0.000, .648,7

386 Kapitaine pomod 0,00 8.830,00
3861 Kapitalne pomodi kreditnim i ostalim financjskim instituciama te trgovatkim drudtvima u javnem sektors 8.830,00
422 | Postrojenja | oprema 25.000,00 12.786,25 51,15%
4221 Uredska oprema | namjesta) 7.681,25 |
4223 Oprema 2a odrzavanie | za3titu 5.105,00
4227 Uredaji, strojevi | oprema za ostale namjene 0,00
426 Nematerijaina prolzvedena Imovina 25.000,00 4,032,50 16,13%
4262 Uiaganja u racunaine programe 4.032,50
it TROSASTYD I CIVILNA | O L R 000 00 0 75%
Str.3 Informatitka obrada:
P21 MunicipatSoft
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3861 Kapitalne pomodi kreditnim i ostalim financijskim instRudijama te trgovadiom drustvima U javiom sekkaru 458,077,00
TOSNOVNOG ODGOJA T /ANDA [ 320.000,00 s ST ST
e ANTE AR s S G e 2= 2371 s
311 Plate (Bruto) 200.000,00 72.280,33 | 36,14%
3111 Place za redovan rad 72.280,33 |
312 Ostall rashod| 72 zaposiene 16.000,00 0,00 | 0,00%
3121 Ostall rashod| z2 zapostene 0,00
313 Doprinost na place 30.000,00 11.951,13 39,84%
3132 Doprinosi za obvezno zdravstveno osiyuranje 11.951,13
321 Naknade troskova zaposienima 300,00 88,00 29,33%
an Sluzbena putovanja 88,00
322 Rashodi za materijal i energiys 41.180,00 11,207,65 27,22%
3221 Uredski materijal i ostali materijaini rashods 3.293,00 |
3222 Materijal i sirovine 5.125,59
3225 Sitni inventar i auto gume 2.789,10
323 Rashodi za ustuge 30.220,00 18.077,18 59,82%
3232 Usluge tekudeg i investicijskog odrZavanja 4.990,00
3733 Usluge promidibe | informiranja 1.173,00
3234 Komunalne usiuge 1.013,64
3236 Zdravstvene i veterinarske ustuge 1.587,50
3237 | Intelektuaine i oscbne usluge 9.313,04
343 | Osta financijski rashodi 2.300,00 618,34 | 26,85%
str.s Informaticka obrada:
PE2L MunicipaiSoft

www.opcina-kukljica.hr
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3431] | Bankarske usiuge | usiuge platnog prometa
422 _ Postrojenja ¢ oprema 0,00 0,00
4221 Uredska oprema i namjedta) 0,00

S e 1 =’ 2
=l " IS SR> soTmeg g

381 Tekude donadije 146.000,00 | 50.000,00 34,25%
3811 Tekude donacije u novey 50.000,00

381 Tekuce donacije _ 16.000,00 | 3.102,00 19,3%%
E T Eﬂo&:&%:g ., 3.102,00

PR or PROGRAMSKNDOELATROST SOCDALNESKRBE— © &0 ] 31400 %.. S

§

¥

372 Ostale naknade gradanima | kucanstvima iz proratuna 289.050,00 i 79.000,00 27,33%
3721 Naknade gradanima i kufanstvima u novou [ 79.000,00
381 Tekude donaclje 5.000,00 | 2.500,00 50,00%

3811 Tekude donacie u nowcy | 2.500,00
Str.6 Informatida obrada:
pP2lel MunicipalSoft
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REPUBLIKAHRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 024-01/22-02/15
URBROJ: 2198-22-01/1-22-1
Kukljica, 20. listopada 2022. godine

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Kukljica (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica* broj:
1/21), Op¢insko vijece Opcine Kukljica na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 20. listopada
2022. godine, donosi slijedeci
ZAKLJUCAK

Clanak 1.
Prima se na znanje Izvjesce o financijskom poslovanju trgovackog drustva Sabuse d.o.0. u
100 % vlasnistvu Opcéine Kukljica za period od 1. sijecnja do 30. lipnja 2022. godine.

Clanak 2.
Ovaj Zakljucak objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Kukljica®.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KUKLJICA

Predsjednik Op¢inskog vijec¢a
Ante Martinovic¢, V.I.

www.opcina-kukljica.hr
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,SABUSA“ d.0.0.
Kukljica

POLUGODISNJI IZVJESTAJ O IZVRSENJU FINANCIJSKOG PLANA
ZA PRVO POLUGODISTE 2022. GODINE

www.opcina-kukljica.hr
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PRIHODI | PRIMICI
Broj racuna Opis PLAN 2022. OSTVARENO
1-VI 2022.

7 PRIHODI POSLOVANJA 2.085.000,00 414.972,83
751154 Prihodi od materijala za vodovodne prikljucke 80.000,00 51.406,00
75151 Prihodi od vode 870.000,00 358.077,81
75155 Prihodi od kanalizacijskih prikljucaka 5.000,00 3.120,00
7710 Prihodi od redovnih kamata 500,00 0,36
7711 Prihodi od zateznih kamata 1.500,00 1.013,25
7781 Prihodi od ovr$ne naknade 2.000,00 1.355,41
7826 Prihodi od naknadno naplacenih potrazivanja 1.000,00 0,00
7861 Prihodi od drzavnih potpora i JLS 1.125.000,00 0,00
RASHODI | IZDACI

Broj racuna Opis PLAN 2022. OSTVARENO

1-VI 2022.

4 RASHODI POSLOVANJA 2.085.000,00 900.830,93
4010 Materijalni tro§kovi u administraciji 4.000,00 1.570,00
4011 Materijal i sredstva za Ci§¢enje i odrZzavanje 1.000,00 574,08
4015 Radna odjeca 1.000,00 0,00
4016 Troskovi opomena 100,00 0,00
4040 Troskovi sitnog inventara 1.000,00 383,20
4050 Potroseni rezervni dijelovi 100.000,00 0,00
4060 Troskovi elektri¢ne energije 2.000,00 705,60
4063 Dizelsko gorivo,benzin 400,00 297,20
4100 Usluge telefona 8.000,00 3.697,21
4101 Postanske usluge 23.000,00 12.204,86
4102 Prijevozne usluge u cestovnom prometu 500,00 0,00
4104 Prijevozne usluge u pomorskom prometu 500,00 162,40
4120 Nabavljene usluge tekuceg odrzavanja 100.000,00 39.150,00
4121 Nabavljene usluge investicijskog odrzavanja 340.000,00 280.704,00
4123 Usluge odrzavanja softwera 25.000,00 10.278,60
4160 Troskovi drugih dohodaka 90.000,00 60.707,66
4167 Odvjetnicke i biljeznicke usluge 12.000,00 9.680,00
4172 Vodoopskrba i odvodnja 700.000,00 276.511,08
4190 Usluge kontrole kakvocée vode 5.000,00 1.140,00
4200 Neto plaée i nadoknade 240.000,00 112.032,10
4210 Troskovi poreza iz placa 20.000,00 8.739,64
4220 Troskovi doprinosa za MIO I stup 55.000,00 24.319,05
42201 Troskovi doprinosa za MIO 1I stup 15.000,00 5.873,98
4230 Troskovi doprinosa za zdravstveno osiguranje 55.000,00 24.909,18
4310 Amortizacija gradevina 181.500,00 0,00
4312 Amortizacija opreme 28.500,00 0,00
4600 Troskovi dnevnica na sluzbenom putu 3.500,00 1.500,00
4602 Troskovi vlastitog automobila na sluzb. putu 1.000,00 0,00
4603 Troskovi prijevoza na sluzbenom putu 1.500,00 636,80
4606 Troskovi noéenja 1.000,00 0,00
4607 Ostali troskovi sluZzbenog puta 2.500,00 1.156,00
4610 Troskovi prijevoza na posao i s posla 6.000,00 2.350,00
4611 Troskovi uporabe osobnog automobila(loko voznja) 4.000,00 1.660,00
4614 Ostali trogkovi 12.000,00 1.664,00
4616 Prigodne nagrade (bozi¢nica, regres,dar za dijete) 7.500,00 0,00
4625 Potpora u slué.smrti uzeg ¢lana obitelji 0,00 0,00
4650 Troskovi platnog prometa 12.000,00 5.794,50
4677 Ostali porezi i pristojbe 1.000,00 0,00
4690 Troskovi struénog obrazovanja 1.500,00 890,00
4693 Sudski troskovi i pristojbe 1.500,00 250,00
4695 Troskovi obveznih lije¢nickih pregleda 1.500,00 1.450,00
4740 Zatezne kamate 20.000,00 9.839,79

DIREKTOR: Mladen Lucin v.r.

www.opcina-kukljica.hr
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REPUBLIKAHRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA KUKLJICA

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 024-01/22-02/15

URBROJ: 2198-22-01/01-22-2
Kukljica, 20. listopada 2022. godine

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Kukljica (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica* broj:
1/21), Op¢insko vijece Opcine Kukljica na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 20. listopada
2022. godine, donosi slijedeci

ZAKLJUCAK
Clanak 1.
Prima se na znanje Izvjesce o financijskom poslovanju komunalnog drustva Sabuse 11 d.o.0. u
100 % vlasnistvu Opc¢ine Kukljica za period od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2022. godine.
Clanak 2.
Ovaj Zakljucak objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Kukljica®.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KUKLJICA

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Ante Martinovi¢, V.r.

www.opcina-kukljica.hr
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KOMUNALNO DRUSTVO ,,SABUSA II* d.o.0.
Kukljica

POLUGODISNJI IZVJESTAJ O IZVRSENJU FINANCIJSKOG PLANA
ZA 2022. GODINU

www.opcina-kukljica.hr
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PRIHODI | PRIMICI

Broj ra¢una Opis PLAN 2022. OSTVARENO
1-VI 2022.

7 PRIHODI POSLOVANJA 890.600,00 332.575,19
7500 Prihodi od prodaje mater.za javnu rasvjetu 9.000,00 1.124,40
75153 Prihodi od prodaje grobnica 100.000,00 39.920,00
75194 Prihodi od usluga odrzavanja javnih povrsina 585.000,00 204.222,16
75196 Prihodi od usluga odrzavanja javne rasvjete 45.000,00 22.200,00
75197 Prihodi od elektri¢ne energije 150.000,00 64.274,47
7710 Prihodi od redovitih kamata 100,00 0,04
7711 Prihodi od zateznih kamata 500,00 0,00
7781 Prihodi od ovr$ne naknade 500,00 834,12
7826 Prihodi od nakn.naplacenih potraZivanja 500,00 0,00
RASHODI | IZDACI

Broj racuna Opis PLAN 2022. OSTVARENO

1-VI 2022.

4 RASHODI POSLOVANJA 890.600,00 272.704,48
4005 Radna odjeca 3.000,00 156,56
4010 Materijalni tro§kovi u administraciji 1.000,00 0,00
4011 Materijal i sredstva za ¢iS€enje i odrZzavanje 4.000,00 2.605,46
4016 Troskovi opomena 300,00 0,00
4017 Troskovi ukrasnog bilja 9.000,00 8.391,06
4040 Troskovi sitnog inventara 2.000,00 756,44
4050 Potroseni rezervni dijelovi 8.000,00 0,00
4060 Troskovi elektri¢ne energije 150.000,00 57.053,61
4063 Dizelsko gorivo, benzin 2.000,00 664,66
4101 Postanske usluge 500,00 79,20
4102 Prijevozne usluge u cestovnom prometu 500,00 0,00
4120 Nabavljene usluge tekuceg odrzavanja 280.000,00 39.027,50
4123 Usluge odrZzavanja softwera 3.500,00 378,60
4160 Troskovi drugih dohodaka 50.000,00 4.927,08
4167 Odvijetnicke i biljeznicke usluge 3.000,00 680,00
4171 Troskovi deponija 43.000,00 19.005,00
4200 Neto place i nadoknade 190.000,00 85.872,02
4210 Troskovi poreza iz placa 10.000,00 3.635,43
4220 Troskovi doprinosa za MIO I stup 40.000,00 18.240,81
42201 Troskovi doprinosa za MIO II stup 10.000,00 4.136,08
4230 Troskovi doprinosa za zdravstveno osiguranje 40.000,00 18.460,93
4316 Amortizacija opreme 2.500,00 0,00
4600 Dnevnice za sluzbena putovanja 500,00 0,00
4602 Troskovi vlastitog automobila na sluzbenom putu 500,00 0,00
4603 Troskovi prijevoza na sluzbenom putu 500,00 0,00
4606 Troskovi noc¢enja 1.000,00 0,00
4607 Ostali troskovi sluzbenog puta 500,00 0,00
4610 Nadoknade troskova prijevoza na posao 5.800,00 2.395,50
4611 Troskovi uporabe osobnog automobila(loko voznja) 500,00 0,00
4614 Ostali troskovi 9.500,00 1.248,00
4622 Prigodne nagrade (boZié¢nica, regres,dar za dijete) 9.000,00 0,00
4625 Potpora u slucaju smrti uzeg ¢lana obitelji 0,00 0,00
4650 Troskovi platnog prometa 5.000,00 2.131,40
4684 Troskovi HRT pretplate 1.000,00 480,00
4690 Troskovi struénog obrazovanja 1.000,00 500,00
4691 Troskovi za priruénike 1.500,00 1.442,48
4693 Sudski troskovi i pristojbe 500,00 250,00
4740 Zatezne kamate 1.000,00 186,66
4741 Zatezne kamate na poreze i doprinose i dr.davanja 500,00 0,00

DIREKTOR: Mladen Lucin v.r.
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REPUBLIKAHRVATSKA
ZADARSKA ZUPANUJA
OPCINA KUKLJICA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 024-01/22-02/15
URBROJ: 2198-22-01/01-22-3
Kukljica, 20. listopada 2022. godine

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Opéine Kukljica (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica™ broj:
1/21), Op¢insko vijece Opc¢ine Kukljica na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 20. listopada
2022. godine, donosi slijedeci

ZAKLJUCAK

Clanak 1.
Prima se na znanje Izvjesée o financijskom poslovanju Dje¢jeg vrti¢a ,,Manulica“ u vlasnistvu
Op¢ine Kukljica za period od 1. sije¢nja do 30. lipnja 2022. godine.

Clanak 2.
Ovaj Zakljucak objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Kukljica®.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KUKLJICA

Predsjednik Op¢inskog vijeca
Ante Martinovic, v.r.

www.opcina-kukljica.hr
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA 2UPANLIA

DJECJI VRTIE "MANULICA'

POLUGODISNJII IZVIESTAJ O IZVRSENJU PRORACUNA
D1.VRTICA "MANULICA" ZA 2022.GODINU

NASLOVNICA
1. OPCI DIO
Clanak 1.
Ostvarenje 2021 Plam 2022 Ostvarenje 2022

RACUN PRIHODA I RASHODA
Prihodi posiovanja 116.591,17 kn 304.620,00 kn 127.524,59 kn
Prihodi od prodaje nefinancijske imovine 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn
UKUPNO PRIHODA 116.591,17 kn 304.620,00 kn 127.524,59 kn
Rashodi poslovanja 115,479,590 kn 304.620,00 kn | 116.555,53 kn
Rashodi za nabavu nefinanciiske imovine 0,00 kn 0,00 kn 8.830,00 kn
UKUPNO RASHODA 115.479,59 kn 304.620,00 kn | 125.385,53 kn
RAZLIKA VISAK/MANJAK 1.111,58 kn 0,00 kn 2.139,06 kn

HASPD_LUiWﬁ SREDSTVA IZ PRETHODNIH GODINA
Ukupan donos viska/manjka iz prethodnih godina 0,00 kn 00 kn ~L.342,44 kn

Dio kojl ¢e se rasporediti/pokritl u razdoblju 0,00 kn 0,00 kn -1.342,44 kn

RACUN FINANCIRANJA

Primici od financijske imovine i zaduZivanja 0,00 kn 0,00 kn 0,00 knt
Izdaci za financijsku imovinu i otplate zaimova 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn
METO FINANCIRANIE 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn
VISAK/MANJAK + NETO FINANCIRANJE + 111158 kn | 0,00 kn 796,62 kn
RASPOLOZIVA SREDSTVA IZ PRETHODNIH
GODINA . . . -
Clanak 2.

www.opcina-kukljica.hr
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PRIHODI I PRIMICI

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

DJECJI VRTIC ' LICA’

..........

6 |Prihodi poslovanja _ 116.591,17 | 304.620,00 127.524,59 | 109,38% 41,86%
63 Pomodi iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg proratuna 180,00 320,00 240,00 133,33% | 75,00%
636 Pomoci proradunskim korisnicima Iz proracuna koji im nije nadlezan 180,00 320,00 240,00 133.33% 75,00%
6361 Tekuce pomod proradunskim korisnicima iz proracuna koji im nije nadleZan 180,00 240,00 133,33%
65 Prihodi od upravnih i administrativnih pristojbi, pristojbi po 0,00 2.800,00 1.540,00 55,00%
posebnim propisima i naknada
652 Prihodi po pasebnim propisima 0,00 2.800,00 1.540,00 55,00%
6526 Ostall nespomenuti prihodi 0,00 1.540,00
66 Prihodi od prodaje proizvoda | robe te pruzenih usluga i prihodi od 500,00 1.500,00 500,00 100,00% 33,33%
663 Donacije od pravnih | fizickih osoba izvan opceg proraduna 500,00 1.500,00 500,00 100,00% | 33,33%
6631 Tekuce donacije 500,00 500,00 100,00%
67 Prihodi iz nadleznog proraéuna i od HZZO-a temeljem ugovornih 115.911,17 300.000,00 125.244,59  108,05% | 41,75%
671 Prihodi 2 nadleznog proracuna za finandranje redovne djelatnosti 115.911,17 300.000,00 125,244,59 108,05% 41,75%
proracunskih korisnika
6711 Prihodi 12 nadleZnog proracuna za financiranje rashoda poslovanja 115.911,17 116.414,59 100,43%
6712 Prihodi &z nadleznog proracuna za financiranje rashoda za nabawy 0,00 8.830,00
nefinandijske imovine
Str.1 Informaticka obrada:
I Municipal Soft
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica*

Stranica 31 -— Broj 7

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
DJECJI VRTIC 'MANULICA'

EI0,0nnEQ

3 |Rashodi poslovanja | 115.479,59 304.620,00 | 116.555,53 | 100,93%  38,26%
31 |Rashodi za zaposlene % 87.582,03 246.000,00 84.231,46| 96,17% 34,24%
311 Place (Bruto) | 75.177,71 200.000,00 72.280,33 96,15% | 36,14%
3111 Place za redoyan rad 75.177,71 72,280,33 96,15% |
312 Ostzli rashodi za zaposiens 0,00 16.000,00 0,00 _ 0,00%
3121 Ostali rashod| za zaposiene _ 0,00 0,00 |
313 Doprinosi na place _ 12.404,32 | 30.000,00 | 11.951,13 96,35% | 39,84%
3132 Doprinosi 3 obvezno zdravstveno osiguranje _ 12.404,32 | | 11.95,13]  96,35%)
32 Materijalni rashodi | 26.770,31 | 56.310,00 | 30.713,19  114,73% | 54,549
321 Naknade troskova zaposienima _ 60,00 | 300,00 | 8800 14667%|  2933%
3211 Sluzbena putovanja _ 60,00 | [ 88,00  146,67%
322 Rashodi za materifal | energiju | 7.711,60 | 25.890,00 13.858,75  179,71% 53,53%
3221] Uredski materijal | ostall materiaini rashodi _ 3.361,28 | _ 3226,19]  955%
3222 Materijal i siroving ] 4.350,32 | _ 734346 168,80%
3225 Sitni inventar i auto gume _ 0,00 | _ 2.789,10 |
3227 [Sulbens, radna | za%ina oo T B | 0,00 _ 500,00
323 [Rashodi za usluge 18.998,71 30.120,00 | 16.76644|  8825%|  sserm
3232 Usluge tekuceg i investicijskog odriavana 4.775,00 | 4.143,75| 86,76%]
3233 Usluge promidibe | Informiranja _ 1.173,00 | 1.173,00 200,00%
3234 Komunaine usluge | 1.903,48 | 113580  59,67%]
Str.1 Informaticka pbrada:
il Municipal Soft
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica*

Stranica 32 -— Broj 7

34

343 Ostali financijski rashodi
3431 [Bankarske usluge i usluge piatnog prometa
3433 _NBBS kamate

4 |Rashodi za nabavu nefinancijske imovine

42 g za nabavu proizvedene dugotrajne imovine

422 _vaa.anau | oprema
4221 .E.s&s oprema i namjestaj

www.opcina-kukljica.hr
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica*

Stranica 33 -— Broj 7

1 10péi prihodi | primici

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

: eCJI <x._,_n "MANULICA'

" 126.784,59

115.911,17 302.800,00 :
11 1Opdi prihodi | primici 0,00 2.800,00| 1.540,00 109,38% 41,87%
121 Namjenski prihodi 115.911,17 300.000,00 125.244,59 109,38% 41,87%
4 Pomodi 180,00 320,00 240,00 133,33% 75,00%
41 Pomodi 180,00 320,00 240,00 133,33% 75,00%
5 Donacije 500,00 1.500,00 500,000  100,00% 33,33%

51

Donacle

1.500,00

500,00

Str.l Informaticka obrada:
L2 Municipaboft
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica*

Stranica 34 -— Broj 7

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
o._m»o.__ m!._n 'MANULICA’

12 Namjenski prihodi 115.479,59| 302.040,00 122.596,43] 106,16%  40,59%
121 Namjenski prihodi 115.479,59' 302.040,00' 122.596,43! 106,16% 40,59%
5 Donacije 0,00, 2.580,00 2.789,10 108,10%
51 Donacije 0,00 108,10%

UKUPNO 15.4

Str.1 Informaticka obrada:
a2 MunicipaBoft
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»Sluzbeni glasnik Op¢ine Kukljica*

Stranica 35 -— Broj 7

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

DJECJ! VRTIC "MANULICA’

Informatitka obrada:

www.opcina-kukljica.hr
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

DJECJI VRTIC "MANULICA'

Municipal Soft Strd

rpeP2ie)
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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

DJECJI VRTIC '"MANULICA'

3 'PMace za redovan rad N 72.280,33

312 |Ostali rashodi 23 z2poslene ‘ 16.000,001 0,00 0,00%
3121 | Ostall reshodi za zaposiene ‘ ; 0,00

313| 'Doprinesi na place | 30.000,00! 11.951,13 39,84%
3132 Doprinosi za obvezno zdravstveno osiquranie | 11.951,13

321 |Naknade trodkova zaposlenima 300,00] £8,00 29,33%
3211 |Slutbena putovanja [ [ 88,00

322 Rashadi za materijal | energiju 6.500,00 647,60 8,96%
3221 | Uredski matertjal | ostali materijalni rashodi [ | 647,60

323 |Rashodi za usiuge . I 5374,99} 63,24%

|Intetektialne | csobne usluge 5.374,99|

734346,

=)

|Rashodl za materijal | energiju

3221 |Uredski materijal i ostal materijaini rashods | | 2.066,80
3227| |SiuZbena, radna i za3titna odjeca | cbuca [ ] 500,00
Municipal Soft
(1l Sl
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Rashodi 22 material 1 energipt

3221

Uredski materiial | ostall materijalni rashod

3225 Sitni inventar | 2uto gume

323 [Rashodi za usluge 15.120,00] 59,85%
3232 Usluge tekudeg | Investicijskog ocriavaria |
3233 Usluge promidzbe | Infermiranja
3237 Inteleklalnie | osobne usluge 1

343 Ostall fnanciiski rashodi 2.310,00 69,74%
3431 Barkarske usiuge | Usluge platnog prometa

Zatezne kamate

Municipal Seft

www.opcina-kukljica.hr
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e

2

REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

,,)%(@ OPCINéA KUKLJICA
o NACELNIK

KLASA: 024-04/22-01/2
URBROJ: 2198-22-02/1-22-1
Kukljica, 14. listopada 2022. godine

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj: 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19),
Clanka 47. stavka 4. alineje 9. Statuta Op¢ine Kukljica (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kukljica*“
broj: 1/21) i ¢lanka 7. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine
Kukljica (,,Sluzbenik glasnik Opéine Kukljica®, broj: 06/22), na prijedlog procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela, nacelnik Opéine Kukljica, donosi:

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
OPCINE KUKLJICA

I. OPCE ODREDBE;

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
stru¢ni nazivi i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od
Znacaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove odredene zakonom, Odlukom o ustrojstvu i
djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Kukljica i drugim propisima.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i zenske osobe.
U rjeSenjima kojima se odlucuje o pravima, obvezama i odgovornostima sluZzbenika i
namjestenika, kao i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi
se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika rasporedenog na odnosno
radno mjesto.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE
Clanak 4.
Jedinstveni upravni odjel ustrojen je kao jedinstvena cjelina za obavljanje poslova iz

samoupravnog djelokruga.

Clanak 5.

www.opcina-kukljica.hr
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U Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju se:

=

ok w

S

0.

11.

poslovi vezani uz poslove opéinskog nacelnika;

poslovi vezani uz funkcioniranje politickog sustava Op¢ine, a s tim u vezi poslovi koji
se odnose na rad Opéinskog vijeéa i njegovih radnih tijela;

poslovi vezani za rad i organizaciju lokalne i mjesne samouprave;

poslovi vezani za unutarnje ustrojstvo op¢inske uprave;

poslovi pisarnice i otpreme poste, zastita i ¢uvanje arhivskog gradiva, analiziranje i
predlaganje djelatnosti i akata u cilju podizanja kvalitete rada, modernizacije metoda
rada i bolje uskladenosti djelovanja opcinske uprave;

upravljanje informacijama (pravo na pristup informacijama, odnosi s javno$cu,
komunikacija s korisnicima upravnih usluga);

Imovinsko-pravne poslove;

poslovi javne nabave;

poslovi upravljanja ljudskim potencijalom;

zastupanje po punomoéi i pracenje sudjelovanja Opéine u sudskim postupcima te
imovinsko-pravnim upravnim postupcima;

poslovi pripreme i praenja izvrSenja Proracuna Opcine i izrada polugodi$njeg i
godisnjeg izvjestaja o izvrSenju Prorac¢una;

12. poslovi pripreme i pracenja izrade dokumenata potrebnih za realizaciju izgradnje

op¢inskih razvojnih projekata (izrada idejnog rjeSenja, ishodenje lokacijske dozvole,
gradevinske dozvole i drugih odgovarajuc¢ih akata);

13. poslovi vezani uz pracenje domacih i medunarodnih natjecaja kojima se osiguravaju

sredstva za programe i aktivnosti iz djelokruga lokalne samouprave, a koji se
financiraju iz programa Europske unije, ministarstava, zupanije ili drugih subjekata;

14. poslovi pripreme dokumentacije za podnoSenje prijava za kandidiranje kapitalnih i

15.

drugih projekata i programa od interesa Opcine prema EU fondovima i drugim
izvorima financiranja;

poslovi sudjelovanja u projektima Opcéine vezanim za EU fondove i druge izvore
financiranja;

16. poslovi bratimljenja Op¢ine;

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24,

25.

26.
27.

28.

poslovi vezani uz osiguravanje javnih potreba na podru¢ju predskolskog odgoja i
naobrazbe;

poslovi vezani uz osiguravanje javnih potreba na podruéju kulture i sporta;

poslovi vezani uz osiguravanje javnih potreba na podruéju socijalne skrbi i zdravstva;
poslovi vezani uz osiguravanje javnih potreba na podrucju obrazovanja i znanosti;
poslovi vezani uz osiguranje drugih javnih potreba iz samoupravnog djelokruga
Op¢ine;

poslovi vezani uz pracenje rada udruga gradana i zastite potroSaca;

poslovi promicanja opéih kulturnih vrednota poticanjem kulturnog stvaralastva i zastiti
postojece grade;

poslovi nadzora nad javnim ustanovama Opéine Kukljica (kao osnivaca) propisanim
zakonom i drugim propisima;

poslovi suradnje s Turistickom zajednicom Op¢ine Kukljica radi vodenja koordinacije
nad planovima i mjerama podrske svih oblika razvoja op¢inskog turizma;

poslovi razvoja programa poticanja poduzetniStva i gospodarstva;

suradnja s drzavnim i drugim tijelima te pravnim osobama nadleznima za poslove
navedene u ovom ¢lanku;

poslovi vodenja knjigovodstva te vodenje platnog prometa putem racuna Opcine;
izrada zakonom propisanih financijskih izvjestaja;

www.opcina-kukljica.hr
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29. nadzor prorac¢unskih Kkorisnika; izrada nacrta op¢ih akata Opcine u svezi razreza i
naplate op¢inskih prihoda;

30. pracenje propisa iz podrucja javnih prihoda i izdataka, iz podrucja financijskog
poslovanja i knjigovodstva;

31. pracenje naplate svih prihoda proracuna;

32.vodenje analitickih knjigovodstvenih evidencija o materijalnoj i nematerijalnoj
imovini 1 obvezama Op¢ine;

33. vodenje poslova osiguranja imovine;

34. poslovi obracuna placa radnika opcéinske uprave i izrada mjesecnih i godi$njih izvjesca
0 radnicima i izvrSenim isplatama, te obrac¢un naknada;

35. blagajnicko poslovanje;

36. utvrdivanje obveznika i razrez komunalne naknade, prihoda s osnova koristenja javnih
povrsina, zakupa poslovnih prostora i spomenicke rente;

37. utvrdivanje obveznika i razrez poreza na potrosnju, poreza na kuce za odmor;

38. poslovi prisilne naplate op¢inskih poreza koji su prihod prora¢una Opcine;

39. poslovi prisilne naplate komunalne naknade, komunalnog doprinosa, prihoda s osnova
koristenja javnih povrSina, zakupa poslovnih prostora;

40. poslovi vezani za funkcioniranje i razvitak komunalnog gospodarstva (obavljanje
komunalnih djelatnosti te odrzavanje i izgradnju komunalnih objekata i uredaja u
stanju funkcionalne ispravnosti, koordinacija rada pravnih i fizickih osoba koje
obavljaju pojedine komunalne djelatnosti);

41. poslovi vezani za pripremu i provedbu programa odrzavanja i gradnje objekata i
uredaja komunalne infrastrukture;

42. provodenje komunalnog reda;

43. uredenje prometa na podruc¢ju Opéine;

44. investicijsko odrzavanje imovine Opcine;

45. poslove komunalnog sustava vezane uz druge propise;

46. odrzavanje infrastrukture i drugih javnih prostora od interesa za Opcinu;

47. poslovi pracenja stanja u prostoru i vodenje sustava prostornog uredenja te izradu
pripadajucih akata;

48. poslovi pripreme te pracenje izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja;

49. upravni postupak izdavanja rjeSenja o komunalnom doprinosu;

50. poslovi izrade i donosenja dokumenata prostornog uredenja;

51. poslovi pripreme i pracenja izrade stru¢nih podloga, studija i drugih dokumenata
potrebnih za izradu prostornih planova i drugih pripadajucih akata;

52. poslovi suradnje sa susjednim jedinicama lokalne samouprave u vezi s hamjenom
prostora na kontaktnim podrué¢jima Opcine i susjednih jedinica lokalne samouprave te
na zajednickoj infrastrukturi Opcine i susjednih jedinica lokalne samouprave);

53. ostali poslovi iz samoupravnog djelokruga rada.

I1I. UPRAVLJANJE U SLUZBI
Clanak 6.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela upravlja procelnik.
Za zakonitost i ucinkovitost rada Jedinstvenog upravnog odjela procelnik odgovara
opc¢inskom nacelniku.

Clanak 7.
Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje Nacelnik sukladno Zakonu kojim se
ureduje lokalna i podru¢na (regionalna) samouprava te Zakonu kojim se ureduje sluzba
sluzbenika i namjestenika u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi.
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IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 8.
Sluzbenik moze biti rasporeden na upraznjeno radno mjesto ako ispunjava opce i posebne
uvjete propisane Zakonom o0 sluzbenicima i namjeStenicima U lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi, Uredbom o Klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi i posebnim uvjetima propisanim ovim Pravilnikom.
Posebni uvjeti za raspored na sva radna mjesta sluzbenika je polozen drzavni ispit.
Osoba bez polozenog drzavnog ispita moze biti rasporedena pod pretpostavkama propisanima
Zakonom.

Clanak 9.
Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi se u skladu sa Zakonom.
Stru¢nu 1 administrativhu potporu povjerenstvima za provedbu natjecaja za prijam u sluzbu
pruza Jedinstveni upravni odjel.
Postupak prijema u sluzbu moze se provesti samo u skladu s Planom prijema u sluzbu
utvrdenim u skladu s odredbama Zakona, osim u slucaju potrebe prijema u sluzbu na
odredeno vrijeme i popune radnog mjesta koje je ostalo upraznjeno nakon donosenja plana za
tekucu godinu.
Natjec¢aj raspisuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela, a natjeCaj za imenovanje
proc¢elnika Jedinstvenog upravnog tijela raspisuje opéinski nacelnik.
Za popunjavanje radnog mjesta moraju biti osigurana sredstva u prora¢unu Opcine.

V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 10.
Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Sistematizacija radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom
odjelu, koja sadrzava popis radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvrsitelja na pojedinom
radnom mjestu.
Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane Uredbom.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESAVANIJE U UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 11.
U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje tog postupka ili
rjesavanje u upravnim stvarima.
Sluzbenik ovlasten za rje$avanje u upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje postupka koji
prethodi rjeSavanju upravne stvari.
Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje u
upravnim stvarima odsutan, ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, ili odnosno
radno mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari
nadlezan je procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.
Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije odredena zakonom, drugim propisom, ni
ovim Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI

Clanak 12.

www.opcina-kukljica.hr
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Sluzbenici i namjestenici duzni su svoje poslove obavljati sukladno Zakonu i drugim
propisima, opéim aktima Opé¢ine Kukljica, Etickim kodeksom sluzbenika opéinske uprave,
pravilima struke te uputama i nalozima proc¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela i drugih
nadredenih sluzbenika, koji se odnose na sluzbu.

Clanak 13.
Osim lakih povreda sluzbene duznosti propisanih zakonom, lake povrede sluzbene duznosti
su krsenje Etickog kodeksa sluzbenika opc¢inske uprave Opéine Kukljica, osim kada su time
ispunjena obiljezja neke od drugih povreda sluzbene duznosti propisanih zakonom.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Sluzbenici i namjestenici zateceni u sluzbi u Jedinstvenom upravnom odjelu na dan stupanja
na snagu ovog Pravilnika, biti ¢e rasporedeni na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom, u
roku od 90 dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika.
Sluzbenicima i namjeStenicima ¢e rjeSenjem o rasporedu biti utvrdene obveze sadrzane u
rjeSenjima o rasporedu vaze¢im na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Kukljica KLASA: 024-04/22-01/1, URBROJ: 2198-22-
02/1-22-1 od 07.sije¢nja 2022. godine.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opc¢ine
Kukljica“.

Opéinski nacelnik
Marin Bosko
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PRILOG 1: SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U JEDINSTVENOM UPRAVNOM
ODJELU OPCINE KUKLJICA

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE KUKLJICA

Redni broj: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: l.

Potkategorija: Glavni rukovoditelj

Klasifikacijski rang: 1

Naziv: PROCELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Strucno znanje:

- stru¢ni specijalist javne uprave, magistar pravne struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- organizacijske sposobnosti

- komunikacijske vjestine

- polozen drzavni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1
Odgovornost : za svoj rad odgovara nacelniku

SloZenost poslova: - stupanj sloZenosti poslova najvece razine koji ukljucuje
planiranje, vodenje i koordiniranje povjerenih poslova,
doprinos razvoju novih koncepata, te rjeSavanje strateskih
zadaca

Samostalnost u radu: - stupanj samostalnosti koji uklju¢uje
samostalnost u radu i odlu¢ivanje o najslozenijim
struénim pitanjima, ograni¢enu samo opéim smjernicama
vezanim uz utvrdenu politiku upravnog tijela

Stupanj suradnje s drugim

tijelima i komunikacije sa

strankama: - stalna stru¢na komunikacija
unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana i
programa upravnog tijela

Stupanj odgovornosti i utjecaj

na donosSenje odluka : - stupanj odgovornosti ukljuéuje materijalnu i financijsku
odgovornost, odgovornost za zakonitost rada i postupanja te
upravljacku i nadzornu odgovornost vezanu uz rad sluzbenika
Jedinstvenog upravnog odjela. Najve¢i stupanj utjecaja na
donosenje odluka koje imaju znatan ucinak na odredivanje
politike i njezinu provedbu

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta Postotak vremena
%
Planira, rukovodi i koordinira obavljanje svih poslova Jedinstvenog 10
upravnog odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima;
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Upravlja radom Jedinstvenog upravnog odjela; 10
Obavlja najslozenije poslove iz podru¢ja komunalnog gospodarstva, 5
prostornog planiranja, zastite okoliSa i gospodarenja otpadom;

Obavlja poslove protupozarne i civilne zastite, razvoja i druStvenih 3
djelatnosti;

Priprema i provodi akte u vezi gospodarenja nekretninama u vlasnistvu 2
Opc¢ine Kukljica;

Obavlja imovinsko pravne poslove 5
Osigurava provodenje opc¢ih akata i akata Opéinskog vijeca i opcinskog 5
nacelnika koji su u nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela,

Priprema sjednice op¢inskog vijeca zajedno s predsjednikom Opcinskog vijeca 5

i op¢inskim nacelnikom, priprema nacrte odluka za sjednice opéinskog vijeca
iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela, obvezno sudjeluje na sjednicama
op¢inskog Vvije¢a, a po potrebi i na sjednicama tijela drustava i ustanova ¢iji je
osniva¢ op¢ina Kukljica, brine o zakonitom radu opéinskog vijeéa; te izraduje
zakljucke sa sjednica Opéinskog vijeca

Donosi pojedinaéne akte kojima rjeSava prava i obveze stranaka iz nadleznosti 5
Jedinstvenog upravnog odjela
Rjesavanje upravnih postupaka te je ovlasten je za vodenje upravnog postupka 5
Proucava i struéno obraduje sloZenija pitanja i probleme iz djelokruga 5
Jedinstvenog upravnog odjela
Provodi nadzor nad radom sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela, 3

osigurava efikasnost rada i izvrsavanja poslova u skladu s propisima i opéim
aktima;

Brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika Jedinstvenog 2
upravnog odjela, te o unaprjedenju i pobolj$anju uvjeta rada;

Prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela 5
Organizira, koordinira i osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova 5
i zadataka unutar Jedinstvenog upravnog odjela

Upravlja postupkom javne nabave velike i male vrijednosti 5
Obavlja poslove odnosa sa javno$cu te poslove informiranja 2,5
Obavlja i druge poslove odredene aktima opcine, a koji spadaju u nadleznost 2,5
Jedinstvenog upravnog odjela

Prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela; donosi 5

rjeSenja u upravnim stvarima iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog
odjela

Provodi neposredan nadzor nad radom u Jedinstvenom upravnom odjelu 5

Struc¢no se usavrSava prati zakone i propise Republike Hrvatske te 5
obavlja i druge poslove po nalogu opéinskog nacelnika.

Redni broj: 2

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:

Kategorija: 1.

Potkategorija: Visi referent

Klasifikacijski rang: 8

Naziv: VISI REFERENT ZA PRORACUN | FINANCIJE

Stru¢no znanje:
- sveucilisni prvostupnik ekonomske struke
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- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drzavni ispit
- poznavanje rada na ra¢unalu

Broj izvrsitelja: 1

Odgovornost: za svoj rad odgovara Procelniku Jedinstvenog upravnog odjela

Slozenost poslova:

Samostalnost u radu:

Stupanj suradnje s drugim
tijelima i komunikacije sa
strankama:

Stupanj odgovornosti i utjecaj
na donosenje odluka :

- stupanj slozenosti poslova koji ukljuéuje izri¢ito odredene
poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

- stupanj samostalnosti koji ukljuc¢uje povremeni nadzor
nadredenog sluzbenika, te njegove povremene upute za
rjeSavanje relativno sloZenih stru¢nih problema

- stupanj struéne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i
izvan odsjeka u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i
razmjene informacija unutar i izvan odsjeka od utjecaja na
provedbu plana i programa odsjeka i Jedinstvenog upravnog
odjela

- stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta Postotak vremena
%
Izraduje potrebne analize o izvrSenju proracuna;
10
Izraduje nacrt Proracuna njegove izmjene i prateée akte, nacrt
polugodi$njeg i godiSnjeg i1zvjesca o izvrSenju Proracuna, 5
Izraduje nacrte opéih i pojedinacnih akata iz podrucja knjigovodstva i
racunovodstva i prati njihovu primjenu, nacrte opéih akata u svezi 5
razreza i naplate opc¢inskih prihoda i poreza;
Vodi glavnu knjigu i pomoc¢ne knjige, sastavlja financijske izvjestaje i
konsolidirane  financijske izvjestaje u skladu s financijsko 15
raéunovodstvenim propisima;
Izraduje tromjese¢na, polugodis$nja i godiSnja financijska izvjesca 20
konsolidiranog proracuna op¢ine;
Prati likvidnost Opéine, obavlja poslove platnog prometa i internet
bankarstva, blagajnicko poslovanje, obracune placa, naknada, drugog 5
dohotka,
Vodi evidenciju 1 vrSi isplate socijalnog programa i subvencija 5
ucenicima i studentima i obracune putnih naloga;
Vodi kadrovsku evidenciju te izradu mjesecnih i godisnjih izvjesca o
sluzbenicima; 2
Organizira i nadzire naplatu prihoda Op¢ine te u suradnji s proc¢elnikom 3
pokrece postupke radi naplate dospjelih nepodmirenih potrazivanja;
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Obavlja poslove vezano za evidenciju i refundaciju bolovanja 2
zaposlenika;

V/13si sva bezgotovinska placanja; 5
Obavlja poslove vezane za naknade Cclanovima vijeca, Vanjskih 2
suradnika i sl.;

Vrsi knjizenje u glavnoj knjizi i vodi evidenciju svih dugova i prati 5
njihovu realizaciju;

Vodi brigu o svakodnevnom stanju proracunskih sredstava na ziro 5
racunu i o tome obavjeStava nacelnika;

Vodi knjigu kapitalne imovine i knjigu nabavnih materijala i drugih 2
sredstava;

Arhivira racunovodstvene knjige, knjigovodstvene isprave, financijsku 2

dokumentaciju i ostale predmete iz djelokruga svog rada i brine se za
njeno ¢uvanje sukladno propisima iz djelokruga svoga rada;

Vodi knjigu ulaznih ra¢una proracuna i knjigovodstvo komunalne 2
naknade;

Vr1si knjizenje pomoéne evidencije (upis ulaznih racuna, knjizenje 2
izvoda), sastavlja i vrsi kompenzacije;

Vrsi korespondenciju i uskladenje s poreznom upravom, financijskim 3

institucijama i ostalim subjektima s kojima Opéina obavlja novcane
transakcije ili druge ugovorne odnose koji se temelje na obavljanju
usluga obrac¢una, knjizenja, kontiranja, evidentiranja.

Redni broj: 3

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:

Kategorija: .
Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang: 11
Naziv: RACUNOVODSTVENI REFERENT
Stru¢no znanje: - srednja struéna sprema ekonomske struke,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima,
- poloZen drzavni stru¢ni ispit za odgovarajuce radno mjesto
- poznavanje rada na racunalu.
Broj izvrsitelja: 1
Odgovornost: za svoj rad odgovara Procelniku Jedinstvenom upravnom odjelu
SloZenost poslova: - stupanj slozenosti poslova koji ukljuéuje izri¢ito odredene

poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Samostalnost u radu: - stupanj samostalnosti koji ukljucuje povremeni nadzor
nadredenog sluzbenika, te njegove povremene upute za
rjeSavanje relativno slozenih struénih problema

Stupanj suradnje s drugim

tijelima i komunikacije sa

strankama: - stalna stru¢na komunikacija
unutar i izvan odsjeka i jedinstvenog upravnog tijela

Stupanj odgovornosti i utjecaj
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na donosenje odluka : - stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

Postotak vremena

%
Vodi evidenciju poreznih obveznika (poreza ku¢e za odmor, poreza na
potrosnju, komunalne naknade, komunalnog doprinosa i druge poreze u 30
skladu s vaze¢im Zakonima);
Kontrolira i vrSi naplatu svih nepodmirenih potrazivanja Opcine 15
Kukljica, uskladuje sporna potrazivanja, priprema dokumentaciju za
prisilnu naplatu, vodi poslove prisilne naplate, brine o azurnosti naplate
svih potrazivanja, vodi evidenciju o provedenim postupcima prisilne
naplate;
Vodi evidenciju o provedenim postupcima prisilne naplate, 5
Izraduje potrebne analize o izvrSenju proracuna; 5
Vr1si bezgotovinska placanja i vodi pomoéne knjige i vr$i poslove materijalnog 5
knjigovodstva;
Vodi evidenciju socijalne skrbi i putnih naloga i izvjestava Poreznu upravu; 5
Obavlja poslove vezane za obracun place, naknade pla¢a i obra¢un bolovanja 10
te izvjestavanje nadleznih institucija za i stru¢no usavrsavanje;
Obavlja poslove vezano za evidenciju i refundaciju bolovanja zaposlenika; 5
Obavlja poslove vezane za naknade ¢lanovima vijeca, vanjskih suradnika i sl. 5
Vodi evidenciju isplate troskova po putnom nalogu i vodi knjigu putnih 5
naloga,;
Struéno se usavrSava, prati zakone i druge propise Republike Hrvatske, 10

te obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 4

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:

Kategorija: .

Potkategorija: Referent

Klasifikacijski rang: 11

Naziv: REFERENT - KOMUNALNI REDAR

Struéno znanje:

- najmanje gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili
Cetverogodisnje strukovno srednjoskolsko obrazovanje
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im

poslovima
- poloZen drzavni ispit
- poznavanje rada na racunalu.

Broj izvrsitelja: 1

Odgovornost:  za svoj rad odgovoran je Procelniku Jedinstvenog upravnog odjela
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SloZenost poslova:

- stupanj slozenosti poslova koji uklju¢uje jednostavne i
uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno

utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Samostalnost u radu: - stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor
nadredenog sluzbenika,

Stupanj suradnje s drugim

tijelima i komunikacije sa

strankama: - stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i

nizih unutarnjih jedinica Jedinstvenog upravnog odjela

Stupanj odgovornosti i utjecaj

na donosenje odluka : - stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih

tehnika.

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

Postotak vremena
%

Obilaskom terena, obavlja nadzor nad provodenjem Odluke o
komunalnom redu 1 poduzima mjere za otklanjanje uocenih
nepravilnosti;

20

Obavlja nadzor nad provodenjem reda na javnim povrSinama, na
kioscima i napravama, reklamama i panoima, natpisima, spomenicima,
groblju, oznakama ulica, te drugim povrsinama koje utjeu na izgled
naselja;

20

Vrsi  kontrolu koriStenja javnih povrSina, predlaze mjere za
unapredenje komunalnog reda, obavlja nadzor nad odrzavanjem
¢istoce na javnim povrSinama i odvozu smeca,

Prati i kontrolira izvrsenje komunalnih radova, vrsi dojavu i kontrolu
otklanjanja kvarova na objektima komunalne infrastrukture;

Vrsi evidenciju troskova i kontrolu radova odrzavanja javne rasvjete,
vr$i kontrolu provedbe deratizacije i dezinsekcije;

Vrsi prijave nadleznom tijelu drzavne uprave i zupanijskom uredu,
naplacuje mandatne globe i predlaze pokretanje prekrSajnog postupka,;

10

Prikuplja podatke na terenu sa ciljem azuriranja evidencije komunalne
naknade i poreza na kuca za odmor, evidencije zakupnika javnih
povrsina po namjeni i povrsini, zakupnika stambenih i poslovnih
prostora u vlasnistvu op¢ine Kukljica i izdanih koncesijskih odobrenja;

15

Priprema podatke potrebne za izradu odgovarajucih analiza opc¢inskih
prihoda i koristenja imovine;

Vodi brigu o otvaranju drustvenih op¢inskih prostorija za potrebe
planiranih aktivnosti, odrzava ispravnost upravne zgrade, poduzima
mjere protupozarne zastite i zastite na radu;

10

Obavlja poslove umnozavanja materijala, pripreme poSte za slanje,
dostave materijala i pismena,

Radi sa strankama po predmetima iz djelokruga svog rada, obavlja i
druge poslove po nalogu procelnika koji se odnose na sluzbu.
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Redni broj: 5

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Ii.
Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang: 11
Naziv:

Stru¢no znanje: ADMINISTRATIVNI TAINIK ZA UREDSKO POSLOVANJE

srednja stru¢na sprema ekonomske struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima,

- polozen drzavni ispit

- poznavanje rada na racunalu

- poloZen stru¢ni ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog

gradiva

Broj izvrsitelja: 1
Odgovornost: za svoj rad odgovara Pro¢elniku jedinstvenog upravnog odjela

Struéno znanje: - srednja stru¢na sprema ekonomske struke, najmanje jedna
godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
- organizacijske sposobnosti
- polozen drzavni ispit
- poznavanje rada na rac¢unalu

SloZenost poslova: - stupanj slozenosti poslova koji ukljucuje jednostavne,
uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno

utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Samostalnost u radu: - stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor

nadredenog sluzbenika,

Stupanj suradnje s drugim
tijelima i komunikacije sa

strankama: - stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljuéuje kontakte unutar

nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica
Stupanj odgovornosti i utjecaj

na donosenje odluka : - stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za
materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta Postotak vremena
%
Vodi urudzbeni zapisnik i upisnik predmeta upravnog postupka, te
korespondenciju op¢ine; 20
Vodi telefonsku centralu, prima stanke i upucuje ih nadleznim osobama; 20

Vodi knjigu primljene poste, preuzima i rasporeduje pristiglu postu, vrsi
otpremu poste;

Obavlja administrativne poslove za potrebe Jedinstvenog upravnog 5
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odjela
Obavlja poslove pisarnice; 5
Brine o nabavi kancelarijskog materijala; 5
Brine se za pravilno, uredno i pravodobno vodenje poslova i evidencija 10
iz podruéja uredskog poslovanja i preuzima dovrSene predmete,
Sudjeluje u postupku izlu¢ivanja pismena i drugih akata 5
Vodi evidenciju o registraturnoj gradi i brigu o cjelovitosti i sredenosti
registrature i arhivske grade, obavlja poslove vezane s predajom gradiva 5
nadleznom arhivu i izdvajanje pohranjenih spisa te rukuje s predmetima
stavljenih u pismohranu;
Obavlja poslove prijepisa;

5
Vodi zapisnike na sjednicama Opcinskog vijeca, vrsi fotokopiranje
materijala za sjednice Opcinskog vijeca, te razvrstavanje i otpremu 10
istog, pomaze u tehni¢koj pripremi sjednica Opcéinskog vijeca;
Organizira sastanke za potrebe nacelnika, procelnika, te obavlja i druge
poslove po nalogu procelnika koje se odnose na sluzbu. 5
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